Horaires
9h-12h30
14-17h30

Des pauses sont prévues dans la matinée et I'aprés-midi. Elles vous seront indiquées
par les intervenants.

Controle des présences

Nous vous demandons chaque jour, de bien vouloir signer la feuille de présence. Celle-ci
nous permet d'attester de votre présence a chaque journée de travail. A noter que cette
formalité est une obligation exigée par la Iégislation sur la formation professionnelle
continue pour la prise en charge de votre formation.

Absences exceptionnelles

Pour toute absence exceptionnelle, vous devez contacter Stephen CARAMAN, a
I'accueil, avec qui vous pourrez régler les formalités nécessaires. Toute absence sera
déduite de l'attestation de présence.

Attestation de présence

Une attestation de présence sera envoyée directement a votre employeur.

Fiche d'appréciation sur la formation

Afin d'évaluer et d'améliorer la qualité de nos prestations, un questionnaire qualité vous
est envoyée en fin de formation. Merci de nous la remettre dment remplie avant votre
départ.

En nous transmettant toutes vos remarques, vous nous aidez a progresser !



